ROMANIA
JUDETUL ALBA

COMUNA SANCEL
PRIMAR
DISPOZITIA
NR. 30/2022
privind desemnarea persoanei responsabili de activitatea de primire si gestionare a
petitiilor

Primrul comunei Séncel, judetul Alba;
Avind in vedere:
_referatul nr. 474 din 26.01.2022, intocmit de consilierul juridic cu privire la desemnarea
persoanei responsabila de activitatea de primire i gestionare a petitiilor;
in temeiul dispozitiilor:
- art. 6 din O.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitd{ii de solutionare a
petitiilor, cu modificarile si completérile ulterioare, arobati pin Legea nr. 233/2002;
- art. 155 si art. 196 alin. (1) lit. b din O.U.G nr. 57/2019 — privind Codul
Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

DISPUNE

Art.1.— Incepand cu data emiterii prezentei dispozitii se desemneazi d-na. Fratila Ana -
Maria, functionar public, in cadrul compartimentului relatii cu publicul al Primariei
comunei Sancel, judetul Alba, ca persoand responsabila cu activitatea dc primire si
gestionare a petitiilor.

Art.2. —Persoana desemnat la art. 1 are urmétoarele atribufii:

a. primeste si Inegistreazi petitiile In registrul special de evidentd;

b. verific existenta datelor de identificarc a petifionarului;

c. in cazul in care se constatd lipsa detelor de identificare, inainte de inegistrarca in
registrul special de evidentd, solicitd petentului completarea aceslora;

d. in situatia in care petifia emisd prin serviciile de postd nu cuprinde date de

identificare, propune printr-un referat clasarea acesteia;

e. 1in cazul in care un petitionar trimite, dupa primirea raspunsului, 0 noud petitie cu
acelasi continut, aceasta se conexeazi la nr. initial, ficindu-se mentiunea in reistrul
special de evidenté ci s-a transmis rdspunsul

f. intocmeste §i remite adrese de inaintare a petitiilor catre compartimentele de
specialitate, in functie de obicctul acestora, cu precizarea termenului de solutionare

g. cerceteazi si analizeazd in detaliu aspectele semnalate n petitie §i formuleaza
raspunsul in care se va indica, in mod obligatoriu temeiul legal al solutiei adoptate;

h. asiguri semnarea adreselor de inaintare citre petenti de primar sau persoana
imputernicitd de acesta,

i, in cazul Tn care analizarea aspectelor sesizate necesitd o cercetare mai amanuntita,
solicita printr-un referat aprobat de catre conducétorul institutiei sau inlocuitorul acestuia
prelungirea termenului de solutionare cu cel mult 15 zile;

j. urmareste respectarea termenelor de solutionare a petifillor de catre
compartimentele de specialitate;

k. intocmeste adresele de inaintare a raspunsurilor citre petenti;

1. in termen de 5 zile de la inregistrare, intocmeste adrese de inaintare a petitiilor
gresit indreptate autorititilor sau instituiilor publice care au ca atributii rezolvarea
problemelor sesizate §i aduc la cunostinga petentilor, in scris despre aceasta;

m. expediazi raspunsurile citre petenti;

n. arhiveazi petitiile conform Nomenclatorului dosarelor de arhiva;

A wwadX natitiila la arhiva canform reclementirilor leeale.



Art.3.-Fisa de post a persoanei responsabild de activitatea de primire §i gestionare a
petitiilor, va fi actualizati cu atributiile enumerate la art. 2 a prezentei dispozitii.

Art.4.-Cu ducerca la indeplinire a prevederilor prezentei dispozifii, se insarcineaza
secretarul general al unitdfii administrativ teritoriale §i se va comunica autoritétilor si
persoanelor interesate.

Art.5.-Incepind cu data de 26.01.2022 Tsi incetaza aplicabilitatea prevederile oricedrei
alte dispozitii.

Art.6-Prezenta dispozitic se comunica:

-d-nei. Fra{ila Ana — Maria;
-Institutiei Prefectului - Judeful Alba pentru verificarca legalitatii.

Art.7.-(1) impotriva prezentului act administrativ, persoana care se considerd vitimata
intr-un drept al sdu sau intr-un interes legitim poate formula plangere prealabild la Primarul
UAT comuna Séncel, in termen de 30 de zile de la data comunicarii.

(2) Prezentul act administrativ poate fi contestat la sectia de contencios
administrativ a Tribunalului in termen de 6 luni de la data comunicarii raspunsului la
plangerea prealabila depusa, conform Legii contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu
modificarile $i completarile ulterioare.

Sdncel la: 26.01.2022

PRIMAR Contrasemneaza pentru legalitate,
Fratila Ilie P. Secretar general com. Sincel:
Ciungan Roxana — Alina



